ALCALDIA DE
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INFORME # 4145.020.14.82.0192

Fecha: 2/jun/2022

Actividad realizada por: Paola Andrea Quintana Cuellar

Objetivo: Participar de la capacitacion para la gestion de la supervision de proyectos.

Metodologia aplicada: Descripcion de los temas y recomendaciones de la capacitacion

realizada por la oficina de contratacion.

Agenda del dia: Capacitacion sobre la gestion de la supervision y documentos contractuales.

Desarrollo:

Se inicia la reunién con la bienvenida y agradecimientos por la asistencia a la reunién sobre la
documentacién contractual exigida, por parte de la oficina de contratacion.

e Empezaron con las recomendaciones para realizar una cadena de valor sin menos contratiempos
en los cuales tanto las actividades como la subactividades recomiendan que no deben de quedar
muy especificas y no tan demasiadas largas para poder en el momento de la contratacién poder
darle forma a las obligaciones contractuales. En el presupuesto detallado las subactividades
deben de quedar de forma generalizada y si planeacion alcaldia solicita una ampliacion poder
hacerla en una ficha técnica y no en la cadena de valor.

e En los estudios previos se realiz6 una revision minuciosa de cada uno de los puntos que lleva el
estudio previo que son: nimero de proceso, nombre del proyecto incluyendo la ficha BP,
organismo solicitante y supervisor del contrato, origen de los recursos, informacion del certificado
de disponibilidad presupuestal, tipo de contrato, descripcion de la necesidad que se pretende
satisfacer con la contratacion: este item tiene tres partes que son: oportunidad de la contratacion,
conveniencia, andlisis de las alternativas que definen la solucién de la necesidad, en este item
se explica toda la parte técnica del proyecto y también la experiencia del contratista.
Posteriormente viene la descripcion del objeto, el alcance y los elementos del contrato a celebrar,
dentro de estos elementos se encuentra el valor, plazo, forma de pago, lugar de ejecucion,
obligaciones especificas y generales del contratista. Luego la parte de fundamentos juridicos
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del estudio previo, servicios a contratar y sus especificaciones, persona minimo requerido y
requisitos habilitantes, firmas.

e Contratos: cada contrato tiene un numero que lo identifica y en este documento queda la
identificacion de las partes que firman el contrato, especificaciones, servicios a prestar elementos
como valor, plazo, forma de pago, y otras regulaciones que hacen parte de la gestioén contractual.

Al final el grupo de contratacion quedo pendiente el envié del acta de la capacitacion y socializacion de
los documentos de la gestién contractual y de enviar por correo electrénico la presentacion expuesta
ese dia.

Numero de convocados: NA

Namero de asistentes: NA

Cumplimiento del objetivo: Se da cumplimiento.
Compromisos: N/A

Observaciones: N/A
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PAOLA ANDREA QUINTANA C.
Contratista

Equipo Salud Mental y Convivencia Social
Secretaria de Salud Publica

Se anexa listado de asistencia compuesto por (1) folio.

Elaboré: Paola Andrea Quintana C. — Contratista
Revis6: Diego Andrés Chate - Enfermero
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